NOWE LEGITYMACJE SZKOLNE OD ROKU SZKOLNEGO 2024/2025
TYLKO DLA NOWYCH UCZNIÓW SZKOŁY ORAZ UCZNIÓW, KTÓRYM SKOŃCZYŁO SIĘ MIEJSCE NA PIECZĄTKI NA LEGITYMACJACH PAPIEROWYCH
[bookmark: _GoBack]Zgodnie z wytycznymi rozporządzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie świadectw, dyplomów państwowych i innych druków (Dz.U. 2023 poz. 1120) 12 lipca 2024 r. skończył się okres przejściowy, w którym szkoły miały jeszcze możliwość wystawiania uczniom legitymacji w dotychczasowej formie tj. w formie papierowych druków uzupełnianych ręcznie lub nadrukowanych elektronicznie.

Od dnia 12 lipca 2024 r. szkoły powinny wszystkie nowe legitymacje wystawiać w formie plastikowych kart ID-1 (potocznie zwanych e-legitymacjami).
Co to są e-legitymacje
e-legitymacje to plastikowe karty wykonywane w ustandaryzowanym formacie ID-1. Aby legitymacja mogła zostać wydana uczniowi, musi zostać spersonalizowana tj. na blankiecie muszą zostać nadrukowane w odpowiedniej technice poniżej wymienione dane ucznia:
· Zdjęcie
Obecne przepisy nie precyzują, jakie wytyczne powinno spełniać zdjęcie do legitymacji szkolnej. Jednak można się wspierać wytycznymi odnośnie innych dokumentów państwowych. Są one dostępne na stronie gov.pl. Najważniejsze jest, aby dostarczone zdjęcie było aktualne i kolorowe oraz wykonane w rozdzielczości co najmniej 300 dpi;
· imię (imiona);
· nazwisko;
· data urodzenia;
· numer PESEL (lub nazwa i numer innego dokumentu tożsamości);
· numer legitymacji;
· data wydania legitymacji.
Dodatkowo legitymacja powinna zostać uzupełniona o dane jednostki szkolnej, do której uczęszcza uczeń, tj.
· nazwa i adres szkoły, przy czym zgodnie z § 19 ust. 3 rozporządzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie świadectw, dyplomów państwowych i innych druków (Dz.U. 2023 poz. 1120), w przypadku szkoły wchodzącej w skład zespołu szkół można pominąć nazwę zespołu;
· imię (imiona) i nazwisko dyrektora szkoły.
Każda legitymacja oprócz wyżej wymienionych danych może również zawierać inne informacje, które zostaną zawarte na jej elektronicznej warstwie bezstykowej. Zgodnie z rozporządzeniem na legitymacji mogą być kodowane usługi związane z działalnością statutową szkoły, które mogą posłużyć jako np. karta dostępu do stołówki szkolnej lub przejazdów z wykorzystaniem środków transportu publicznego.
Ważność legitymacji szkolnej jest potwierdzana w każdym roku szkolnym przez umieszczenie na rewersie legitymacji hologramu. 
Obsługa zdjęć
Aby ułatwić zbieranie zdjęć na potrzeby wydania legitymacji szkolnych, w naszych systemach wprowadzona została możliwość dodawania zdjęć przez uczniów, rodziców i opiekunów, zarówno z wykorzystaniem aplikacji mobilnej Librus, jak i panelu w systemie Synergia, dostępnym poprzez przeglądarkę internetową.
Oczywiście każde tak przesłane zdjęcie podlega weryfikacji przez pracownika sekretariatu.
W tym celu system e-Sekretariat został wyposażony w nowy widok, służący do kompleksowego zarządzania zdjęciami uczniów. W widoku tym pracownik sekretariatu może akceptować zdjęcia nadesłane przez uczniów, rodziców oraz opiekunów, a także zatwierdzać ewentualne prośby o zmianę lub usunięcie zaakceptowanego wcześniej zdjęcia. Tylko zdjęcia zaakceptowane przez pracownika szkoły będą eksportowane w celu wydrukowania legitymacji szkolnej ucznia.
Ze względu na brak konkretnych wytycznych odnośnie zdjęć do legitymacji szkolnych (przepisy tego dokładnie nie precyzują), stosowane są wytyczne odnośnie innych dokumentów państwowych, bazując na informacjach opublikowanych na stronie gov.pl.
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Przesłane zdjęcie przez ucznia/rodzica/opiekuna będzie widoczne dla pracownika sekretariatu w nowym widoku przeznaczonym do zarządzania zdjęciami ze statusem Oczekuje na akceptację.
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Pracownik sekretariatu po przejściu do podglądu zdjęcia będzie mógł zdecydować o jego zaakceptowaniu lub odrzuceniu. Po każdej zmianie statusu zdjęcia uczeń, rodzic, opiekun otrzymają automatyczną wiadomość systemową z informacją o jego zmianie.
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Uczeń, rodzic lub opiekun może wysłać prośbę o zmianę zaakceptowanego już zdjęcia. W e-Sekretariacie będzie to wyróżnione nowym statusem Prośba o zmianę.

[image: ]
Po przejściu do podglądu będzie możliwe porównanie obu zdjęć tj. dotychczas zaakceptowanego oraz propozycji nowego. Następnie należy zdecydować, które zdjęcie wybrać. Po zmianie statusu do ucznia, rodzica, opiekuna zostanie wysłana wiadomość systemowa o jego zmianie.
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Dodawanie zdjęć
DODANIE ZDJĘCIA PRZEZ UCZNIA, RODZICA CZY OPIEKUNA W APLIKACJI MOBILNEJ LIBRUS (WERSJA BEZPŁATNA)
Uczeń, rodzic lub opiekun mogą dodać zdjęcie poprzez bezpłatną aplikację mobilną Librus. Opcja dostępna jest w menu aplikacji  pod nazwą Zdjęcia do legitymacji. W widoku dostępne są informacje dla użytkownika, opisujące wymagania dla przesyłanego zdjęcia.
[image: ]
Po zapoznaniu się z wytycznymi użytkownik zaznacza wymagane oświadczenie o treści: „Oświadczam, że zapoznałem/am się z powyższymi wytycznymi, a moje zdjęcie spełnia wszystkie wymogi”, a następnie korzysta z przycisku Przejdź dalej.

W kolejnym kroku zaprezentowane zostaną przykładowe zdjęcia wykonane poprawnie i zgodne z wytycznymi, jak i również przykłady nieprawidłowych zdjęć.
[image: ]
Po skorzystaniu z przycisku Przejdź dalej na kolejnym etapie użytkownik wybiera zdjęcie spośród zdjęć zapisanych w pamięci urządzenia mobilnego, korzystając z opcji Wybierz zdjęcie lub wykonuje nowe zdjęcie za pomocą aparatu wbudowanego w urządzeniu poprzez przycisk Zrób zdjęcie aparatem.
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Wybrane lub wykonane zdjęcie może wykadrować, a aplikacja automatycznie zadba o odpowiednią kompresję.

[image: ]
Skorzystanie z przycisku Zapisz, dostępnego u góry ekranu, spowoduje zapisanie skonfigurowanego zdjęcia oraz umożliwi przesłanie go do sekretariatu szkoły. Aplikacja za pomocą odpowiednich statusów umożliwia śledzenie procesu akceptacji zdjęcia po stronie szkoły.
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W przypadku konieczności zmiany zdjęcia użytkownik może skorzystać z opcji Zmień zdjęcie. Po dodaniu kolejnego zdjęcia w widoku może porównać nowe oraz poprzednie zdjęcie i wysłać do szkoły poprawne.
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2.DODANIE ZDJĘCIA PRZEZ UCZNIA, RODZICA LUB OPIEKUNA PRZEZ PRZEGLĄDARKĘ INTERNETOWĄ
Uczeń, rodzic lub opiekun mogą dodać również zdjęcie poprzez panel dostępny przez przeglądarkę internetową, czyli logując się do systemu LIBRUS Synergia. Panel został włączony wyłącznie w widoku alternatywnym, w związku z czym po zalogowaniu do Synergii, w pierwszej kolejności należy skorzystać z przycisku Widok alternatywny.
Następnie w menu znajdującym się z lewej strony użytkownik wybiera sekcję Kartoteka – Zdjęcie do legitymacji. Podobnie jak w przypadku aplikacji mobilnej, w widoku dostępne są informacje dla użytkownika, opisujące wymagania dla przesyłanego zdjęcia. Zaprezentowane są także przykładowe zdjęcia wykonane poprawnie i zgodne z wytycznymi, jak również przykłady nieprawidłowych zdjęć.
Po zapoznaniu się z wytycznymi użytkownik zaznacza wymagane oświadczenie o treści “Oświadczam, że zapoznałem/am się z powyższymi wytycznymi, a moje zdjęcie spełnia wszystkie wymogi” i korzysta z przycisku Przejdź dalej.
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Na kolejnym etapie wskazuje zdjęcie, przeciągając i upuszczając plik w widocznym miejscu lub korzysta z opcji Wybierz plik z dysku, wskazując lokalizację pliku na dysku urządzenia.
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Po załączeniu pliku, aplikacja umożliwi wykadrowanie zdjęcia oraz automatycznie zadba o odpowiednią kompresję.
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Skorzystanie z przycisku Zapisz zdjęcie i przejdź dalej, spowoduje zapisanie skonfigurowanego zdjęcia oraz umożliwi przesłanie go do sekretariatu szkoły. Aplikacja za pomocą odpowiednich statusów umożliwia śledzenie procesu akceptacji zdjęcia po stronie szkoły.
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W przypadku konieczności zmiany zdjęcia należy skorzystać z opcji Zmień zdjęcie, dostępnej w prawym górnym rogu ekranu.
USUWANIE ZDJĘĆ
Uczeń, rodzic lub opiekun mogą wysłać prośbę o usunięcie zdjęcia poprzez aplikację mobilną Librus albo poprzez panel dostępny przez przeglądarkę internetową (po zalogowaniu do systemu LIBRUS Synergia). Proces ten w obu przypadkach wygląda bardzo podobnie.
W przypadku aplikacji mobilnej, po przejściu do widoku Zdjęcia do legitymacji, użytkownik  skorzysta z opcji Zgłoś prośbę o usunięcie zdjęcia.
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W celu usunięcia zdjęcia z poziomu systemu LIBRUS Synergia wybiera sekcję Kartoteka – Zdjęcie do legitymacji i skorzysta z opcji Zgłoś prośbę o usunięcie zdjęcia.


[image: ]
W obu przypadkach po przesłaniu prośby o usunięcie zdjęcia pracownik sekretariatu zobaczy w nowym widoku zarządzania zdjęciami status zdjęcia Prośba o usunięcie.

[image: ]
Po przejściu do podglądu zdjęcia pracownik sekretariatu może zatwierdzić usunięcia zdjęcia lub odrzucić prośbę. W momencie zmiany statusu, do ucznia, rodzica i opiekuna zostanie wysłana wiadomość systemowa o jego zmianie.
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< Zdjecia do legitymacji

© Wytyczne do zdjgcia

Zdjecie powinno byc:
+ aktualne;
+ kolorowe;
* o wymiarach 26 mm x 19 mm, rozdzielcz0$¢

300 dpi;

o minimalnym/maksymalnym rozmiarze:

X% (pikseli);

+ wformacie jpg lub jpeg;

wielkose pliku: __ MB;

+ wykonane na jednolitym, jasnym tle o
r6wnomiernym oswietleniy, bez cien i
elementéw ozdobnych.

Osoba na zdjgciu powinna mieé:
+ widoczng postat od czubka glowy do gérej
czgsci barkow;
+ twarz skierowang na wprost (en face);
+ widoczny owal twarzy, oczy, brwi (twarz
powinna stanowic: 70-90% zdjecia);
naturalny wyraz i kolor twarzy.

Osoba na zdjgciu nie powinna mieé nakrycia
glowy, okularéw z ciemnymi szklami, czy innych
rzeczy utrudniajqcych rozpoznanie. Dopuszczalne
jest posiadanie na zdjgciu okularéw korekcyjnych
pod warunkiem, ze oczy 53 dobrze widoczne, a w
szklach nie odbija sig sig Swiatlo.

206dio: htps: /s gov.pl/web/gov/zdjecie-do-
dowodulub-paszportu
Stan na: 01.08.2024 1.
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Wytyczne do zdje¢

Zdjecie powinno byé:
-+ akuwalne;
 kolorowe;
+ wykonane na jednolitym, jasnym tle o rownomiernym oéwietleniu, bez cien i elementow
ozdobnych.

0s0ba na zdjeciu powinna mieé:
+ widoczng postaé od czubka glowy do gérnej czescl barkow;
 twarz skierowang na wprost (en face);
« widoczny owal twarzy, 0czy, brwi (twarz powinna stanowié: 70-80% zdjgcial;
+ naturalny wyraz i kolor twarzy.

0s0ba na zdjgciu nie powinna mie¢ nakrycia glowy, okularéw z ciemnymi szklami, czy innych rzeczy
utrudniajacych rozpoznanie. Dopuszczalne jest posiadanie na zdjeciu okularow korekcyjnych pod
‘warunkiem, ze oczy 5q dobrze widoczne, a w szklach nie odbija si¢ si¢ $wiatlo.

Zr6dlo: htps/www.gov.pl/web/gov/zq| -paszporty
Stan na: 01.08.2024.





