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Regulamin korzystania z podręczników dotacyjnych, materiałów
edukacyjnych i materiałów ćwiczeniowych w bibliotece szkolnej
Szkoły Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi Nr 247 im.

Kazimierza Lisieckiego „Dziadka” w Warszawie obowiązujący od 4
września 2023r.

Podstawę prawną poniższego Regulaminu stanowiart. 54 Ustawy o finansowaniu zadań
oświatowychz dnia 27 października 2017r. , którego punkt 4 stanowi:

„Szczegółowe warunki korzystania przez uczniów z podręczników lub materiałów edukacyjnych określa dyrektor'
publicznej szkoły podstawoweji szkoły artystycznej realizującej kształcenie ogólne w zakresie szkoły podstawowej,
uwzględniając konieczność zapewnienia co najmniej trzyletniego okresu używania tych podręczników lub
materiałów.”

Rozdział I - POSTANOWIENIA OGÓLNE

1. Niniejszy „Regulamin korzystania z podręczników dotacyjnych, materiałów edukacyjnych i
materiałów ćwiczeniowych”, zwany dalej „Regulaminem”, reguluje:
a) zasady związane z wypożyczaniem i zapewnieniem uczniom dostępu do podręczników lub
materiałów edukacyjnych,
b) tryb przyjęcia podręcznikównastan szkoły,
c) postępowanie w przypadku uszkodzenia, zagubienia lub zniszczenia podręcznika lub materiałów
edukacyjnych czy ćwiczeniowych.
2. „Regulamin korzystania z podręczników dotacyjnych, materiałów edukacyjnych i materiałów
ćwiczeniowych” jest dostępny w Bibliotece i na stronie internetowej Szkoły w zakładce dokumenty
(https://sp247.pl/szkola/dokumenty/).

3. Uczniowiei ich rodzice/opiekunowie uczniów na początku każdego roku szkolnego otrzymują
dodatkowodostęp do treści aktualnego Regulaminu za pomocą wiadomości w dzienniku Librus
wysłanej przez bibliotekarza.
4. Każdy uczeńi jego rodzic/opiekun prawny powinien zaznajomićsię z regulaminem korzystania z
podręczników dotacyjnych lub materiałów edukacyjnych.
5. Wypożyczenie podręczników przez ucznia oznacza akceptację Regulaminu.

Rozdział II - ZADANIA BIBLIOTEKI

1. Biblioteka gromadzi, opracowuje i udostępnia podręczniki, materiały edukacyjne, materiały
ćwiczeniowei inne materiały biblioteczne.
2. Biblioteka nieodpłatnie:
— wypożycza uczniom podręczniki, materiały edukacyjne, mające postać papierową,
— przekazuje uczniom materiały ćwiczeniowe bez obowiązku zwrotu lub je udostępnia.
3. Godziny pracybiblioteki podane są do wiadomości użytkownikom w informacji umieszczonej
przy wejściu do biblioteki i na stronie internetowej szkoły w zakładce Biblioteka.



Rozdział III - PRZYJĘCIE PODRĘCZNIKÓW DO BIBLIOTEKI

1. Podręczniki, materiały edukacyjne i materiały ćwiczeniowe przekazane Szkole w ramach dotacji
celowej zostają przekazane bibliotece na podstawie faktur.
2. Ewidencja podręczników i materiałów edukacyjnych jest dokonywana w programie e-biblioteka
w Księdze inwentarzowej Podręczniki.
3. Podręczniki, materiały edukacyjne, materiały ćwiczeniowei inne materiały biblioteczne stanowią
własność Miasta Stołecznego Warszawai stanowią majątek Szkoły.
4. Podręczniki i materiały edukacyjne przekazane Szkole w ramach dotacji celowej winny być
użytkowane przez minimum3lata.

Rozdział IV - UDOSTĘPNIANIE ZBIORÓW

8 1 - Użytkownicy
1. Do wypożyczania podręczników lub materiałów edukacyjnych uprawnieni są wszyscy uczniowie
szkoły, którzy rozpoczęli naukę w bieżącym roku szkolnym oraz oddali wszystkie wypożyczone
podręczniki z roku ubiegłego.
2. Użytkownicy biblioteki przed rozpoczęciem korzystania ze zbiorów podlegają rejestracji w
programie e-biblioteka.

8 2 - Okres trwania wypożyczenia
1. Wypożyczanie podręczników i materiałów edukacyjnych odbywasię na początku każdego roku
szkolnego — najpóźniej do dnia 15 września danego roku szkolnego.
2. W przypadku podręczników i materiałów edukacyjnych składających się z kilku poziomów
kolejne części są wypożyczane sukcesywnie.
3. Podręczniki i materiały edukacyjne wypożyczanesą na okres 10 miesięcy.
4. Termin zwrotu mija w dniu zakończenia danego roku szkolnego.
5. Biblioteka w uzasadnionych okolicznościach ma prawo zażądać zwrotu wypożyczonych
egzemplarzy przed upływem ustalonego terminu.

8 3 - Procedura wypożyczania podręczników i materiałów edukacyjnych
1. Bibliotekarz przygotowuje do wypożyczenia podręczniki, materiały edukacyjnei materiały
ćwiczeniowe.
2. Materiały ćwiczeniowe zakupione w ramachdotacji są przekazywane uczniom szkoły do
użytkowania bez obowiązku zwrotu (1 raz w ciągu roku szkolnego). W przypadku zgubienia tych
materiałów rodzic/opiekun prawny zobowiązany jest samodzielnie zakupić potrzebne ćwiczenia
3. W klasach 1-3 udostępnianie podręczników oraz materiałów edukacyjnych podlega rejestracji nalistach przygotowanych przez wychowawcę, która jest aktualizowana i przekazywanado Biblioteki
każdorazowo przy wypożyczeniu kolejnej części podręcznika. Dane dostarczone przez
wychowawcę mogą być przeniesione przez bibliotekarza do systemu e-biblioteka.
4. W klasach 4-8 udostępnianie podręczników oraz materiałów edukacyjnych podlega rejestracji w
programie e-biblioteka.
5. Uczeń, który nie otrzymał promocji do klasy programowo wyższej, korzysta w następnym roku
szkolnymztych samych podręczników (z wyjątkiem zakończenia 3-letniego okresu użytkowania
podręcznika).
6. Wypożyczanie książek odbywasię zgodnie z ustalonym przez bibliotekarza harmonogramem,
który zostaje ogłoszony w Librusie. Uczniowie nieobecni w terminie wyznaczonym dla danej klasy
zgłaszają się samodzielnie do biblioteki w celu wypożyczenia podręczników.



7. Zaleca się uczniom i ich rodzicom/opiekunom prawnym dokładne przejrzenie podręczników
używanych i zgłoszenie ewentualnych uszkodzeń w ciągu 14 dni od wypożyczenia wychowawcy
bądź bezpośrednio bibliotekarzowi na adres e-mail biblioteki szkolnej: bibliosp247()gmail.com.
8. Rodzic/opiekun prawny ma praworezygnacji z podręczników oferowanych w ramach dotacji.
Rezygnację potwierdza pisemnie w Bibliotece szkolnej. Rezygnacja dotyczy całego kompletu
podręczników,a nie pojedynczych tytułów.
9. Rodzic/opiekun prawny ucznia, który zadeklarował rezygnację z dotowanych podręczników, ma
obowiązek zaopatrzyć ucznia w podręczniki identyczne z obowiązującymi w szkole (taki sam autor,
tytuł, wydawnictwoi rok wydania).

8 4 - Zmiana Szkoły
1. Uczeń, który w trakcie roku szkolnego rezygnuje z edukacji w szkole, zobowiązany jest zwrócić
wszystkie otrzymane podręczniki lub materiały edukacyjne.
2. Uczeń opuszczający szkołę zobowiązany jest do uzyskania wpisu na karcie obiegowej z
Sekretariatu szkoły, świadczącejo rozliczeniusię ucznia z Biblioteką szkolną.
3. W przypadku niemożności zwrotu otrzymanego podręcznika lub materiałów edukacyjnych
zastosowanie ma rozdział V niniejszego Regulaminu.

Rozdział V - ODPOWIEDZIALNOŚĆ ZA UDOSTĘPNIANE PODRĘCZNIKII MATERIAŁY
EDUKACYJNE

8 1 Obowiązki ucznia związane z wypożyczeniem
1. Założenie na podręczniki zdejmowanych okładek jest OBOWIĄZKOWE. Przez cały okres
użytkowania podręczników uczeń korzysta z własnych nieprzyklejanych okładek na każdym
podręczniku oraz dba o właściwei czyste obłożenie książek.
2. Uczeń ma obowiązek na bieżąco dokonywać drobnych napraw spowodowanych uszkodzeń
podręcznika.
3. Zabrania się dokonywania jakichkolwiek wpisów i notatek w podręcznikach.
4. Podręcznik może być podpisany ołówkiem i może zawierać wyłącznie imię, pierwszą literę
nazwiskai klasę ucznia (RODO). Podpis powinien zostać usunięty z egzemplarza przed zwrotem
do biblioteki.

8 2 - Uszkodzenielub zniszczenie podręcznika lub materiału edukacyjnego
1. Przez uszkodzenie podręcznika lub materiałów edukacyjnych rozumiesię pojedyncze lekkie
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie kartki nie wpływające na estetyczny wygląd
egzemplarza i umożliwiające pełne wykorzystywanie podręcznika. Uczeń jest zobowiązany do
naprawy powstałych w czasie użytkowania uszkodzeń.
2. Przez zniszczenie podręcznika lub materiałów edukacyjnych rozumiesię trwałe poplamienie,
zabrudzenie, zalanie, porysowanie, popisanie, rozerwanie lub wyrwaniei zagubienie kartek i
wszelkie te wady fizyczne wynikające z zaniedbania użytkownika, które pomniejszają wartość
użytkową egzemplarza i uniemożliwiają pełne z niego korzystanie kolejnym użytkownikom.

8 3 - Zakres odpowiedzialności

1. Rodzic/opiekun prawny ucznia ponosi pełną odpowiedzialność materialną za wszelkie
uszkodzenia lub zniszczenia wypożyczonych podręczników lub materiałów edukacyjnych,
nieujawnionych w chwili wypożyczenia.
2. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub zagubienia podręcznika lub materiału edukacyjnego
rodzic / opiekun prawny ucznia zwraca koszty zakupu nowego egzemplarza na konto Szkoły o



numerze 82 1030 1508 0000 0005 5022 9056 w tytule podając imię i nazwisko ucznia, klasę i
przedmiot oraz przesyła potwierdzenie przelewu na adres e-mail bibkioteki:
bibliosp247Dgmail.com.
3. Wartość podręczników i materiałów edukacyjnych określa Dyrektor szkoły i publikuje je co roku
na stronie internetowej szkoły w zakładce podręczniki (https://sp247.pl/strefa-rodzica/podreczniki/).

8 4 - Zwrot podręczników

1. W ostatnim miesiącu zajęć szkolnych uczniowie wraz z rodzicami/opiekunami prawnymi
zobowiązani są sprawdzić stan podręczników. W przypadku uszkodzenia podręcznika — dokonać
naprawy uszkodzeń
2. Zwrot podręczników w klasach 1-3 jest zatwierdzany przez bibliotekarza po ustaleniu, czy
podręcznik nie został uszkodzony, zniszczony bądź zagubiony.
3. Zwrotu wypożyczonych podręczników w klasach 4-8 dokonuje uczeń (lub rodzic/opiekun
prawny) osobiście w bibliotece. Potwierdzeniem zwrotu książek jest usunięcie ich z konta
czytelnika w programie e-biblioteka dostępnym w Librusie.
4. Podręczniki, które bibliotekarz zakwalifikuje jako zniszczone zostają odłożone i podlegają
dodatkowo ocenie Komisji składającejsię z bibliotekarza, wychowawcyi Dyrektora szkoły. W
przypadku potwierdzenia przez Komisję zniszczenia podręcznika rodzice/opiekunowie prawni
ucznia są zobowiązani do dokonania zwrotu kosztów na konto Szkoły wskazanew $ 3 pkt.2 i
przesłania potwierdzeniatransakcji na adres e-mail biblioteki szkolnej: bibliosp247O gmail.com.
5. W przypadku niezwrócenia podręcznika lub materiału edukacyjnego w terminie określonym w
niniejszym regulaminie rodzice/opiekunowie prawni ucznia również są zobowiązani do dokonania
zwrotu kosztów na konto szkoły wskazane w $ 3 pkt.2 i przesłania potwierdzenia transakcji na
adres e-mail biblioteki szkolnej: bibliosp247O gmail.com.
6. Nierozliczenie z Biblioteką wypożyczonych podręczników i materiałów edukacyjnych powoduje
wstrzymanie wypożyczenia nowych podręczników i materiałów edukacyjnych. Uporczywe
unikanie zwrotu podręczników lub zapłaty za niezwrócone podręczniki może spowodować
wystawienie wezwania do zapłaty za utracony majątek Szkoły.
7. Dla podręczników po3 letnim okresie eksploatacji mogą byćprzyjęte odrębne zasady zwrotu.

Rozdział VI - POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Uczniowiei rodzice/opiekunowie prawni zobowiązani są do stosowaniasię do zawartych w
Regulaminie postanowień.
2. Bibliotekarz zobowiązany jest do udostępnienia Regulaminuw bibliotecei na stronie
internetowej szkoły.
3. Sprawy sporne pomiędzy nauczycielem, bibliotekarzem a użytkownikiem biblioteki rozstrzyga
Dyrektor szkoły.
4. Organem uprawnionym do zmiany regulaminu jest Dyrektor szkoły.
5. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostępniania podręczników lub materiałów
edukacyjnych, które nie zostały ujęte w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor szkoły.
6. Niniejszy Regulamin wchodzi w życie z dniem 4 września 2023r.


