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Regulamin korzystania z podrecznikéw dotacyjnych, materialéw
edukacyjnych i materialéw ¢wiczeniowych w bibliotece szkolnej
Szkoly Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi Nr 247 im.
Kazimierza Lisieckiego ,,Dziadka” w Warszawie obowiazujacy od 4
wrzesnia 2023 r.

Podstawe prawnq poniiszego Regulaminu stanowi art. 54 Ustawy o finansowaniu zadan
oswiatowych z dnia 27 pazdziernika 2017 r. , ktorego punkt 4 stanowi:

»Szczegolowe warunki korzystania przez uczniéw z podrecznikow lub materialéw edukacyjnych okresla dyrektor:
publicznej szkoly podstawowej i szkoly artystycznej realizujqcej ksztalcenie ogélne w zakresie szkoly podstawowej,
uwzgledniajqc koniecznos$¢ zapewnienia co najmniej trzyletniego okresu uzywania tych podrecznikéw lub
materialow.”

Rozdziat I - POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy ,,Regulamin korzystania z podrecznikéw dotacyjnych, materiatéw edukacyjnych i
materialow ¢wiczeniowych”, zwany dalej ,,Regulaminem”, reguluje:

a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dostepu do podrecznikéw lub
materialéw edukacyjnych,

b) tryb przyjecia podrecznikéw na stan szkoty,

¢) postepowanie w przypadku uszkodzenia, zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub materiatéw
edukacyjnych czy ¢wiczeniowych.

2. ,Regulamin korzystania z podrecznikéw dotacyjnych, materiatéw edukacyjnych i materialéw
¢wiczeniowych” jest dostepny w Bibliotece i na stronie internetowej Szkoly w zakladce dokumenty
(https://sp247.pl/szkola/dokumenty/).

3. Uczniowie i ich rodzice/opiekunowie uczniéw na poczatku kazdego roku szkolnego otrzymuja
dodatkowo dostep do tresci aktualnego Regulaminu za pomocg wiadomo$ci w dzienniku Librus
wyslanej przez bibliotekarza.

4. Kazdy uczen i jego rodzic/opiekun prawny powinien zaznajomic sie z regulaminem korzystania z
podrecznikéw dotacyjnych lub materiatéw edukacyjnych.

5. Wypozyczenie podrecznikéw przez ucznia oznacza akceptacje Regulaminu.

Rozdzial IT - ZADANIA BIBLIOTEKI

1. Biblioteka gromadzi, opracowuje i udostepnia podreczniki, materiaty edukacyjne, materialy
¢wiczeniowe i inne materialy biblioteczne.

2. Biblioteka nieodptatnie:

— wypozycza uczniom podreczniki, materialy edukacyjne, majgce posta¢ papierowa,

— przekazuje uczniom materialy ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je udostepnia.

3. Godziny pracy biblioteki podane sa do wiadomosci uzytkownikom w informacji umieszczonej
przy wejsciu do biblioteki i na stronie internetowej szkoly w zakladce Biblioteka.



Rozdziat I1I - PRZYJECIE PODRECZNIKOW DO BIBLIOTEKI

1. Podreczniki, materialy edukacyjne i materialy cwiczeniowe przekazane Szkole w ramach dotacji
celowe]j zostaja przekazane bibliotece na podstawie fakiur.

2. Ewidencja podrecznikéw i materialéw edukacyjnych jest dokonywana w programie e-biblioteka
w Ksiedze inwentarzowej Podreczniki.

3. Podreczniki, materialy edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe i inne materialy biblioteczne stanowia
wlasnos$¢ Miasta Stolecznego Warszawa i stanowig majatek Szkoly.

4. Podreczniki i materialy edukacyjne przekazane Szkole w ramach dotacji celowej winny byé
uzytkowane przez minimum 3 lata.

Rozdzial IV - UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§ 1 - Uzytkownicy

1. Do wypozyczania podrecznikéw lub materialéw edukacyjnych uprawnieni sa wszyscy uczniowie
szkoly, kt6rzy rozpoczeli nauke w biezacym roku szkolnym oraz oddali wszystkie wypozyczone
podreczniki z roku ubieglego.

2. Uzytkownicy biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbioréw podlegaja rejestracji w
programie e-biblioteka.

§ 2 - Okres trwania wypozyczenia

1. Wypozyczanie podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych odbywa sie na poczatku kazdego roku
szkolnego — najp6zniej do dnia 15 wrzesnia danego roku szkolnego.

2. W przypadku podrecznikéw i materialéw edukacyjnych skladajacych sie z kilku pozioméw
kolejne czesci sq wypozyczane sukcesywnie.

3. Podreczniki i materialy edukacyjne wypozyczane sa na okres 10 miesiecy.

4. Termin zwrotu mija w dniu zakoriczenia danego roku szkolnego.

5. Biblioteka w uzasadnionych okoliczno$ciach ma prawo zazadaé zwrotu wypozyczonych
egzemplarzy przed uplywem ustalonego terminu.

§ 3 - Procedura wypozyczania podrecznikow i materialéw edukacyjnych

1. Bibliotekarz przygotowuje do wypozyczenia podreczniki, materialy edukacyjne i materialy
¢wiczeniowe.

2. Materiaty ¢wiczeniowe zakupione w ramach dotacji sa przekazywane uczniom szkoly do
uzytkowania bez obowigzku zwrotu (1 raz w ciagu roku szkolnego). W przypadku zgubienia tych
materiatow rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest samodzielnie zakupic potrzebne ¢wiczenia

3. W Klasach 1-3 udostepnianie podrecznikéw oraz materialéw edukacyjnych podlega rejestracji na
listach przygotowanych przez wychowawce, ktéra jest aktualizowana i przekazywana do Biblioteki
kazdorazowo przy wypozyczeniu kolejnej czesci podrecznika. Dane dostarczone przez
wychowawce mogg by¢ przeniesione przez bibliotekarza do systemu e-biblioteka.

4. W klasach 4-8 udostepnianie podrecznikéw oraz materialéw edukacyjnych podlega rejestracji w
programie e-biblioteka.

5. Uczef, ktory nie otrzymat promocji do klasy programowo wyzszej, korzysta w nastepnym roku
szkolnym z tych samych podrecznikéw (z wyijatkiem zakoriczenia 3-letniego okresu uzytkowania
podrecznika).

6. Wypozyczanie ksiazek odbywa si¢ zgodnie z ustalonym przez bibliotekarza harmonogramem,
ktory zostaje ogloszony w Librusie. Uczniowie nieobecni w terminie wyznaczonym dla danej klasy
zglaszajq si¢ samodzielnie do biblioteki w celu wypozyczenia podrecznikéw.



7. Zaleca sie uczniom i ich rodzicom/opiekunom prawnym dok}adne przejrzenie podrecznikéw
uzywanych izgloszenie ewentualnych uszkodzen w ciagu 14 dni od wypozyczenia wychowawcy
badz bezposrednio bibliotekarzowi na adres e-mail biblioteki szkolnej: bibliosp247 @gmail.com.

8. Rodzic/opiekun prawny ma prawo rezygnacji z podrecznikéw oferowanych w ramach dotacji.
Rezygnacje potwierdza pisemnie w Bibliotece szkolnej. Rezygnacja dotyczy catego kompletu
podrecznikéw, a nie pojedynczych tytulow.

9. Rodzic/opiekun prawny ucznia, ktéry zadeklarowal rezygnacje z dotowanych podrecznikéw, ma
obowiazek zaopatrzy¢ ucznia w podreczniki identyczne z obowiazujgcymi w szkole (taki sam autor,
tytul, wydawnictwo i rok wydania).

§ 4 - Zmiana Szkoly

1. Uczen, ktéry w trakcie roku szkolnego rezygnuje z edukacji w szkole, zobowigzany jest zwréci¢
wszystkie otrzymane podreczniki lub materialy edukacyjne.

2. Uczen opuszczajacy szkole zobowiazany jest do uzyskania wpisu na karcie obiegowej z
Sekretariatu szkoly, $wiadczacej o rozliczeniu sie ucznia z Biblioteka szkolna.

3. W przypadku niemoznosci zwrotu otrzymanego podrecznika lub materialéw edukacyjnych
zastosowanie ma rozdzial V niniejszego Regulaminu.

Rozdzial V - ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI I MATERIALY
EDUKACYJINE

§ 1 Obowiazki ucznia zwigzane z wypozyczeniem

1. Zalozenie na podreczniki zdejmowanych oktadek jest OBOWIAZKOWE. Przez caly okres
uzytkowania podrecznikéw uczeni korzysta z whasnych nieprzyklejanych okladek na kazdym
podreczniku oraz dba o wlasciwe i czyste oblozenie ksigzek.

2. Uczen ma obowiazek na biezaco dokonywac drobnych napraw spowodowanych uszkodzeri
podrecznika.

3. Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach.

4. Podrecznik moze by¢ podpisany oléwkiem i moze zawiera¢ wylacznie imie, pierwsza litere
nazwiska i klase ucznia (RODO). Podpis powinien zosta¢ usuniety z egzemplarza przed zwrotem
do biblioteki.

§ 2 - Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lnb materialu edukacyjnego

1. Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie pojedyncze lekkie
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie kartki nie wplywajace na estetyczny wyglad
egzemplarza i umozliwiajace pelne wykorzystywanie podrecznika. Uczen jest zobowigzany do
naprawy powstatych w czasie uzytkowania uszkodzen.

2. Przez zniszczenie podrecznika lub materialéw edukacyjnych rozumie sie trwale poplamienie,
zabrudzenie, zalanie, porysowanie, popisanie, rozerwanie lub wyrwanie i zagubienie kartek i
wszelkie te wady fizyczne wynikajace z zaniedbania uzytkownika, ktGre pomniejszajg warto$¢
uzytkowq egzemplarza i uniemozliwiaja pelne z niego korzystanie kolejnym uzytkownikom.

§ 3 - Zakres odpowiedzialnosci

1. Rodzic/opiekun prawny ucznia ponosi pelng odpowiedzialno$é materialng za wszelkie
uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych podrecznikéw lub materialéw edukacyjnych,
nieujawnionych w chwili wypozyczenia.

2. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub zagubienia podrecznika lub materiatu edukacyjnego
rodzic / opiekun prawny ucznia zwraca koszty zakupu nowego egzemplarza na konto Szkoly o



numerze 82 1030 1508 0000 0005 5022 9056 w tytule podajac imie i nazwisko ucznia, klase i
przedmiot oraz przesyla potwierdzenie przelewu na adres e-mail bibkioteki:

bibliosp247 @gmail.com.

3. Warto$¢ podrecznikéw i materialéw edukacyjnych okresla Dyrektor szkoly i publikuje je co roku
na stronie internetowej szkoly w zakladce podreczniki (https://sp247.pl/strefa-rodzica/podreczniki/).

8§ 4 - Zwrot podrecznikéw

1. W ostatnim miesigcu zajec szkolnych uczniowie wraz z rodzicami/opiekunami prawnymi
zobowigzani s sprawdzi¢ stan podrecznikéw. W przypadku uszkodzenia podrecznika — dokona¢
naprawy uszkodzen

2. Zwrot podrecznik6w w klasach 1-3 jest zatwierdzany przez bibliotekarza po ustaleniu, czy
podrecznik nie zostal uszkodzony, zniszczony badz zagubiony.

3. Zwrotu wypozyczonych podrecznikéw w klasach 4-8 dokonuje uczeni (lub rodzic/opiekun
prawny) osobiscie w bibliotece. Potwierdzeniem zwrotu ksiazek jest usuniecie ich z konta
czytelnika w programie e-biblioteka dostepnym w Librusie.

4. Podreczniki, ktére bibliotekarz zakwalifikuje jako zniszczone zostaja odlozone i podlegaja
dodatkowo ocenie Komisji skladajacej sie z bibliotekarza, wychowawcy i Dyrektora szkoly. W
przypadku potwierdzenia przez Komisje zniszczenia podrecznika rodzice/opiekunowie prawni
ucznia s zobowigzani do dokonania zwrotu kosztéw na konto Szkoly wskazane w § 3 pkt.2 i
przestania potwierdzenia transakcji na adres e-mail biblioteki szkolnej: bibliosp247 @gmail.com.
5. W przypadku niezwrécenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego w terminie okreslonym w
niniejszym regulaminie rodzice/opiekunowie prawni ucznia réwniez sa zobowiazani do dokonania
zwrotu kosztow na konto szkoly wskazane w § 3 pkt.2 i przeslania potwierdzenia transakcji na
adres e-mail biblioteki szkolnej: bibliosp247 @gmail.com.

6. Nierozliczenie z Biblioteka wypozyczonych podrecznikéw i materialéw edukacyjnych powoduje
wstrzymanie wypoZyczenia nowych podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych. Uporczywe
unikanie zwrotu podrecznikéw lub zaplaty za niezwrécone podreczniki moze spowodowaé
wystawienie wezwania do zaplaty za utracony majatek Szkoly.

7. Dla podrecznikéw po 3 letnim okresie eksploatacji moga by¢ przyjete odrebne zasady zwrotu.

Rozdzial VI - POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Uczniowie i rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sq do stosowania sie do zawartych w
Regulaminie postanowie.

2. Bibliotekarz zobowigzany jest do udostepnienia Regulaminu w bibliotece i na stronie
internetowej szkoty.

3. Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki rozstrzyga
Dyrektor szkoly.

4. Organem uprawnionym do zmiany regulaminu jest Dyrektor szkoly.

5. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikéw lub materialéw
edukacyjnych, ktére nie zostaly ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor szkoly.
6. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 4 wrzeénia 2023 r.




