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Procedura rozliczania stypendiow socjalnych

Wprowadzono
Zarzadzeniem dyrektora nr 2/2020

zdn.9.01.2020

Whioskodawca $wiadczenia socjalnego tj. stypendium szkolne - sktadajgcy faktury Vat
w danym roku szkolnym, jest zobowigzany w celu przedfozenia ww. dokumentéw,
ktore wigzg sie z rozliczeniem rzeczonego S$wiadczenia w oparciu o wydatki
kwalifikowane, do uzupetnienia tzw. Karty Opisowej Wnioskodawcy.

Karta Opisowa Whnioskodawcy jest dokumentem poswiadczajgcym ilos¢ ztozonych
faktur Vat, jak réwniez okresla wysokos¢ swiadczenia uiszczonego w ramach Decyzji
tyt. stypendium szkolne.

Karta Opisowa Wnioskodawcy jest dostepna w szkole u pedagoga i/lub w sekretariacie
szkolnym, w godzinach pracy ww. pracownikow.

Karte Opisowg wnioskodawca pobiera osobiscie u ww. pracownikéw szkoty.

Osoby trzecie nie sg upowaznione do dopetnienia ww. czynnosci formalnych, gdyz
tylko wnioskodawcy posiadajg takie upowaznienie z mocy prawa. Inne podmioty moga
podejmowaé ww. dziatania z upowaznienia wnioskodawcy tylko i wyfacznie na
podstawie upowaznienia notarialnego.

Karta Opisowa Whnioskodawcy stanowi poswiadczenie ztozenia faktur Vat,
jednoczesnie od dnia ztozenia ww. dokumentu, pracownik szkoty wskazany przez
Dyrektora Szkoty ma 7 dni roboczych /bez soboét i niedziel/ na rozliczenie faktur.
Ztozenie Karty Opisowej Wnioskodawcy nie oznacza jednoznacznie, iz ztozone faktury
Vat zostajg zakwalifikowane do rozliczenia. Kwalifikacja faktur Vat do rozliczenia w
ramach decyzji tyt. stypendium szkolnego odbywa sie w terminie 7 dni roboczych od
daty wptywu ww. dokumentéw, podczas procedury weryfikacji. Po tym terminie
whnioskodawca lub osoba upowazniona aktem notarialnym zobowigzana jest do
zgtoszenia sie wraz z dokumentem potwierdzajagcym tozsamosé, w celu odbioru
rozliczonych faktur Vat u wskazanych w pkt. 3 pracownikéw szkoty.

Odbierajgc fakture lub rachunek w sklepie nalezy zwrdci¢ uwage na prawidtowe
wypisanie faktury, w tym na nazwisko wnioskodawcy, adres jego zamieszkania, date
sprzedazy oraz nazwe zakupionego artykutu.

Na wystawionej fakturze lub rachunku, np. na spodnie i obuwie, artykut musi w nazwie
mie¢ adnotacje ,sportowe” lub ,szkolne”(w przypadku niepetnej nazwy towaru
wymagana jest odreczna adnotacja sprzedawcy z pieczatka sklepu i imienng pieczatka
sprzedawcy — o ile posiada — oraz jego czytelnym podpisem na odwrocie faktury) lub
pisemna informacja wnioskodawcy o rodzaju produktu na Karcie Opisowej
Whioskodawcy w rubryce Rodzaj wydatku.

Wykaz wydatkéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych ustanawia Urzad Miasta st.
Warszawy, w dzielnicy wtasciwej dla zamieszkania ucznia realizujgcego obowigzek
szkolny i nauki w danym roku szkolnym.
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Sktadanie faktur Vat w terminie na 5 dni roboczych przed wskazanym w decyzji
terminem finalizacji rozliczen tyt. decyzji ws. stypendium szkolnego moze nie byc
honorowane.

Rozliczenie faktur Vat tyt. stypendium szkolnego odbywa sie w dwdéch etapach, kazdy
z etapOw przewidziany jest na dany okres roku szkolnego tj. | okres (IX — XIl — danego
roku szkolnego) oraz Il okres ( | — VI — danego roku szkolnego).

Szkota w sprawach organizacyjnych dotyczacych stypendium szkolnego udziela
informac;ji wszystkim wnioskodawcom poprzez dziennik elektroniczny Librus.
Whioskodawcy mogg telefonicznie w godzinach pracy wskazanych w pkt.3 zasiegac
informacji ws. stypendiéw szkolnych.

Wszelkie kwestie sporne oraz decyzje dotyczace ww. stypendium rozstrzyga Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 247 w Warszawie.

/pieczed szkoty/



OSWIADCZENIA tyt. KARTY OPISOWEJ WNIOSKODAWCY
ws. STYPENDIUM SZKOLNEGO

o$wiadczam, iz ztozone ponizej faktury tyt. stypendium szkolnego sg oryginalnymi dokumentami.

Jestem swiadoma/my odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.

nr decyzji/

imie imie data
. ) . ; kwota na nr .
l.p i nazwisko i nazwisko zakupu na rodzaj wydatku
. . semestr faktury Vat
wnioskodawcy dziecka i fakturze

Podpis wnioskodawcy/data



OSWIADCZENIA tyt. KARTY OPISOWEJ WNIOSKODAWCY
ws. STYPENDIUM SZKOLNEGO

OSWIADCZENIE

oswiadczam, iz zapoznatem/tam sie z Procedurg rozliczania faktur tyt. stypendia szkolne

W roku szkolnym ........cceeeevrirreecerercee e, . Jestem swiadoma/my odpowiedzialnosci karnej za

ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Podpis wnioskodawcy/data



OSWIADCZENIA tyt. KARTY OPISOWEJ WNIOSKODAWCY
ws. STYPENDIUM SZKOLNEGO

OSWIADCZENIE
Ja /imie i NAZWISKO WNIOSKOTAWEY /......ooiereirereeeee ettt ceetev et tev et et s r et st ter et sreaneesnreeens
Y o VOO TSR
o$wiadczam, iz osobg posiadajgcy petnomocnictwo notarialne w celu wspdtpracy ze szkotg w zakresie
rozliczenia stypendium szkolnego w roku szkolnym .......cciiiiiiiiiiiiceceinene. jest pan/pani
legitymujacy/a sie nr. dOWOAU e
-] 0 VOO TR

W.w podmiot posiada upowaznienie notarialne w wskazanym zakresie. Jestem s$wiadoma/my
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Podpis wnioskodawcy/data



